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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 11/2017
  VÀ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2017   
I.    Tổng kết công tác tháng 11/2017:
             - Tổ chức Lễ tốt nghiệp cho HSSV khóa 14CĐ, 15LTCĐ và 15TCCN (12+2 và 12+2N3T) vào ngày 04 tháng 11 năm 2017.

- Tổ chức phát bằng tốt nghiệp cho HSSV các khóa 14CĐ, 15LTCĐ, 15TCCN.
- Tổ chức học lại các học phần các môn văn hóa cho khóa 15TCCN (9+3) và 15TCN (9+3). 
- Tổ chức các lớp học phần kỹ năng mềm đợt 2 cho học sinh khóa 17T4 (TC hệ 3 năm) và khóa 17T2 (TC hệ 1 năm 3 tháng). 

- Tổ chức họp giáo viên thỉnh giảng về công tác chuyên môn. 

- Lập kế hoạch và triển khai thực hiện xây dựng chương trình đào tạo liên thông cao đẳng khóa 2017. 
- Lập kế hoạch tổ chức thao giảng cấp trường năm học 2017-2018. 
- Lập kế hoạch xếp Thời khóa biểu HK2 năm học 2017-2018. 
· Hiệu chỉnh, hoàn thiện báo cáo tự kiểm định chất lượng cho trường. Thực hiện bổ sung các minh chứng còn thiếu. 

· Tổng hợp số liệu và trình các Quyết định về danh sách trúng tuyển thực học, Quyết định mở lớp cho khóa tuyển 2017. Hoàn tất kiểm tra, sắp xếp hồ sơ tuyển sinh 2017 và lưu trữ. 

· Thực hiện công tác tư vấn tuyển sinh liên thông cao đẳng và đại học đến các trường trung cấp theo kế hoạch. 
· Gọi trúng tuyển và thu hồ sơ nhập học liên thông cao đẳng, đại học năm 2017. 

· Tiếp tục tuyển sinh liên thông cao đẳng, đại học năm 2017 
         II. Kế hoạch công tác tháng 12/2017:

-  Tiếp tục phát bằng tốt nghiệp cho HSSV các khóa 14CĐ, 15LTCĐ, 15TCCN.
SĨ , VƯỢNG, THẢO

- Tổ chức học lại các học phần các môn văn hóa cho khóa 15TCCN (9+3) và 15TCN (9+3). NHUẬN, MAI, VƯỢNG, THƠ

- Phối hợp các đơn vị tổ chức thi, tổng kết học kỳ 1/ 2017-2018 theo kế hoạch. SĨ, NHUẬN, MAI, THẢO, THƠ, LY + GIÁO VỤ


- Xây dựng kế hoạch tổ chức ôn, thi và công nhận tốt nghiệp các môn văn hóa cho khóa 15TCCN (9+3) và 15TCN (9+3) và các khóa cũ thi lại. NHUẬN, MAI, THƠ, VƯỢNG


-Tổng hợp kết quả khảo sát hoạt động đào tạo. NHUẬN, PHƯƠNG + GIÁO VỤ


- Tổ chức các lớp học phần kỹ năng mềm đợt 2 cho học sinh khóa 17T4 (TC hệ 3 năm) và khóa 17T2 (TC hệ 1 năm 3 tháng). 
SĨ , THÙY, PHƯƠNG

- In chứng chỉ Kỹ năng mềm. 
SĨ , THÙY, PHƯƠNG

- Xây dựng kế hoạch và Thời khóa biểu tổ chức lớp Kỹ năng mềm cho SV khóa 17 C1
SĨ , THÙY, PHƯƠNG

- Tổng hợp kết quả dự giờ cấp khoa học kỳ 1,  năm học 2017-2018. TẤN, THỊNH

-  Thực hiện dự giờ giáo viên năm học 2017-2018
TẤN + PHÂN CÔNG

-  Phối hợp với các đơn vị xây dựng  Thời khóa biểu HK2 năm học 2017-2018. TẤN, THÙY, MAI, PH ƯƠNG, KHÁNH + GIÁO VỤ

- Tổ chức giảng dạy học kỳ 1/ 2017-2018 cho sinh viên khóa 17 CĐLT (bắt đầu học từ 11/12/2017)
TẤN, LY, MAI, PHƯƠNG, KHÁNH + GIÁO VỤ + NHUẬN PC TRỰC

- Phối hợp với các phòng chức năng hoàn thiện Quy định chế độ làm việc của giảng viên.  SĨ, TẤN, NHUẬN

- Tiếp tục hiệu chỉnh, hoàn thiện báo cáo tự kiểm định chất lượng cho trường. Thực hiện bổ sung các minh chứng còn thiếu.
SĨ + PHÂN CÔNG

- Cung cấp minh chứng + số liệu Đề án trường chất lượng cao. 
SĨ + PHÂN CÔNG

- Hoàn tất số liệu và trình các Quyết định về danh sách trúng tuyển thực học, Quyết định mở lớp cho khóa tuyển 2017. Hoàn tất kiểm tra, sắp xếp hồ sơ tuyển sinh 2017 và lưu trữ. 
SĨ, LY, PHƯƠNG, KHÁNH, THỊNH, TIẾN

- Thực hiện công tác tư vấn tuyển sinh liên thông cao đẳng và đại học đến các trường trung cấp theo kế hoạch. 
THEO PHÂN CÔNG

- Tiếp tục tuyển sinh liên thông cao đẳng, đại học năm 2017 SĨ + TỔ TUYỂN SINH.

CÁC BÁO CÁO


- XÁC ĐỊNH CHỈ TIÊU 15/12/2017
TẤN, PHƯƠNG.

- GÓP Ý PHÁT TRIỂN TRƯỜNG (THEO THƯ HIỆU TRƯỞNG) 17/12/2017  CẢ PHÒNG 

- RÀ SOÁT BỔ SUNG CHUYỂN ĐỔI GDNN + MỞ NGÀNH XÂY DỰNG, KINH TẾ LUẬT
SĨ, MAI, PHƯƠNG, THƠ

- BÁO CÁO 3 CÔNG KHAI  21/12/2017
SĨ, THẢO, THƠ, LY

- BÁO CÁO RÀ SOÁT TÌNH HÌNH NHÀ TRƯỜNG  29/12/2017 NHUẬN + PHÂN CÔNG

- THÔNG BÁO VÀ TRÌNH QUYẾT ĐỊNH THÀNH LẬP HỘI ĐỒNG KHOA HỌC CẤP KHOA SĨ, MAI
                                                                 PHÒNG TUYỂN SINH – ĐÀO TẠO
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